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İş Akışı Adımları Sorumlu 
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İlgili Kurum 

 
 
 
 
 

İlgili Kurum 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
İdari Personel 

Birimi 

 
 
 
 

İlgili Kurum 

 
 
 
 

 

İdari Personel 
Birimi 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

Üniversitemizde görev yapan idari personelin 

naklen atamasının yapılmasına dair diğer 
kurumlardan Muvafakat yazısının gelmesi 

 

İşleme 
Başla 

Atama Kararnamesinin ilgili birime 

gönderilmesi ve ilişiğinin kesilerek 
görevden ayrılış tarihinin 

bildirilmesinin istenmesi 

Muvafakatın uygun görüldüğüne dair 

yazının ve sicil özetinin ilgili birime 
gönderilmesi 

 

Muvafakat 
uygun görüldü 

mü? 

 

İlgili kurumdan naklen atamanın 

yapıldığına dair kararnamenin gelmesi 

  1 

 

İlgili personelin görev yaptığı birimden görüş talep 

edilmesi 

İlgili personelin görev yaptığı birimden görüş 
yazısının gelmesi 

 

Muvafakatın uygun görülmediğine 

dair yazının ilgili birime 
gönderilmesi 
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İlgili Birim 

 

 
 
 

İdari Personel 
Birimi 

İşlem 

Sonu 

İlgili personelin görev yaptığı 
birimden görevden ayrılış tarihi ile 

birlikte ilişik kesme formunun gelmesi 
 

İlgili personelin görevden ayrılış tarihi 

ile birlikte özlük dosyasının naklen 
atamasının yapıldığı kuruma 

gönderilmesi 
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