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Maaş 

Tahakkuk 

Şube 
Müdürlüğü ve 
İlgili Birimler 
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Maaş 
Tahakkuk 
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Akademik ve 
İdari Şube 
Müdürlüğü 

tarafından 

gönderilen 
terfiler ve ilgili 
birimden gelen 

dokümanlar (işe 

başlama, rapor 
vb.) 

 
 

 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

 
Aylık Bordro 

 
 

 
 

 
 

Maaş Raporları 
ve ekleri 

 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

 

İşleme 
Başla 

İlgili aya ait personelin derece, kademe, kıdem vb. terfi 

değişiklikleri, yabancı dil puanı, aile yardımı için eşin çalışıp 

çalışmadığı, çocuk yardımı için yaş bilgileri vb. değişiklikler KBS 
ekranından güncellenir. Nakil giden veya ücretsiz izne ayrılanların 

da sisteminden çıkışı yapılır, nakil gelenlerin girişleri yapılarak 

güncelleme işlemi tamamlanır. Kesintiler (icra, sendika, emekli 
borçlanması, kira, kefalet ve 7 günü aşan hastalık izin süreleri vb.) 

girilerek hesaplama işlemi gerçekleştirilir 

KBS sisteminden maaş hesaplama ekranından maaş hesaplaması 
yapılır ve gerçekleştirme görevlisine gönderilir 

Harcama yetkilisi tarafından imzalanmış ve sistem üzerinden 
muhasebe birimine gönderilen maaştan bordro dökümü alınır 

Yanlış ise baştan tekrar 
girişler kontrol edilir varsa 

düzeltme işlemi yapılır 

Doğru ise KBS sistemi 
üzerinden evraklar birimin 

Gerçekleştirme Görevlisi ve 
Harcama Yetkilisi tarafından 

imzalanıp Maaş Tahakkuk Şube 

Müdürlüğüne teslim edilir 

Bordro dökümü 
alınan evrakların 

doğruluğu 
kontrol edilir 
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Şube 
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Maaş Raporları 

ve ekleri 
Birimlerden imzadan gelen evraklar Gerçekleştirme Görevlisi (Maaş 
Mutemeti) tarafından imzalanıp maaş teslim tutanağı hazırlanır ve 

ekleri ile birlikte 1(bir) nüshası Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

teslim edilir diğer nüshası Maaş Tahakkuk Şube Müdürlüğünde 
dosyada saklanır 

İşlem 
Sonu 
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