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Idari personel sifatiyla ilgili kisi olarak sizlerin kisisel verilerinizi asagida izah edildigi surette ve
mevzuat tarafindan emredilen sinirlar cergevesinde islemekteyiz. Kanunun Aydinlatma Yikiimliligiinii
diizenleyen 10'uncu maddesine gdre veri sorumlularinin, kisisel verilerini isledikleri gercek kisileri bazi
konularda bilgilendirmekle yiikiimlii olmalar1 nedeniyle sizleri kisisel veri isleme siirecimiz ile ilgili
olarak bilgilendirmek isteriz.

Veri Sorumlusu Hakkinda

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'na (bundan boyle “KVK Kanunu” olarak ifade
edilecektir) gore Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi (bundan boyle “UNIVERSITE” olarak
ifade edilecektir) sizinle ilgili kisisel verileri islemesi sebebiyle veri sorumlusudur.

Islenecek Kisisel Verileriniz

Personel Daire Baskanhgi;

Aile Durum/Yardim Bildirimi Siireci

Calisan,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Medeni Durum Bilgisi, Imza)

Ozliik Verisi (Sosyal Giivenlik Numarasy/Sicil Numarasi/Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev/Unvan Bilgisi)

Calisan Yakini,

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Dogum Tarihi, Cinsiyet, Anne/Baba Adi)

Ozliik Verisi (Calisip Calismadig1 Bilgisi, Geliri Olup Olmadig Bilgisi, Sosyal Giivencesi Olup Olmadig1
Bilgisi, Aylik Alip Almadig1 Bilgisi (SSK/Bagkur/Emekli Sandig1), Esin Gelirine/Gelirlerine Iliskin
Aciklama Bilgileri, Miikellefle Oturan veya Miikellef Tarafindan Bakilan Cocuklarin Durum Bilgileri:
(Ana-Baba Adi) (Oz/Uvey/Evlatlik/ Nafaka/Torun Olup Olmadig1 Bilgisi), (Yiiksek Ogrenime Devam
Edip Etmedigi Bilgisi, Yiiksek Ogrenime Devam Ediyor Ise; Kayit Tarihi, Okul Adi, Sinifi))

Kamu Gorevlileri Etik Sozlesmesi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Yeri Bilgisi, Unvan Bilgisi)

Hizmet/ Hususi Damgal Pasaport Talep Siireci
Calhisan,
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Mevcut Pasaport Bilgileri, imza)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi, Mahkemelerce Verilen Velayet ya da Vasi Kararlari Bilgileri)

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici




ADDjy, o Dokiiman No YD.025
Y Ik Yaym Tarihi | 25.11.2021
é‘.—f g IDARI PERSONEL AYDINLATMA METNI Revizyon Tarihi | -

Al ,:f Revizyon No 0
& Sayfa 2/9

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvam Bilgisi, Kadro Derece Bilgileri, Gérevlendirme Baslangig/Bitisi
Tarih Bilgisi, Gorevlendirilen Ulke Bilgisi)

Gorsel ve Isitsel Veri (Fotograf)

Calisan Yakim,
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Mevcut Pasaport Bilgileri, imza)

Gegici Gorevlendirme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro/Pozisyon Unvam ve Statiisii, Gegici Gorevlendirme Bilgileri
(Gerekgesi/Baglangic-Bitig Tarihi/Sekli))

Hizmet Birlestirme Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Uyruk, Cinsiyet, Dogum Tarihi, Imza, Niifus Ciizdan1 (On yiiz)
Fotokopisi)

Ozliik Verisi (Kurum/SSK/Bag-Kur/Emekli Sandig1 Sicil Numarasi, SSK’Ii/Bag-Kurlu Calistig1 iller/
Calistig1 Tarihler, S.G.K. Uzun Vade Hizmet Dokiimii Bilgileri)

Mesleki Deneyim Verisi (Calistign Birim Bilgisi, Kadro Unvani Bilgisi, Kurum/SSK/Bag-Kur/Emekli

Sandig1 Sicil Numarasi, Gorev Belgesi Bilgileri)

Personel Kimlik Kart1 Talep Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi, Basvuru Nedeni Bilgisi (Ilk Defa/Kayip/Calint1/Yenileme))
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Kadrosunun Bulundugu Birim Bilgisi)

Tletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Personel Kimlik Karti Basim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN)

Ozliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Birim/Boliim Bilgisi)

Gorsel ve Isitsel Veri (Fotograf)

Personel Nakil Bildirim Siireci
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Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Imza)

Ozliik Verisi (Sicil Numaras1, Kurum/Emekli Sicil Numarasi, Derece ve Kademe Bilgisi, Atama Tarihi,
Izin Durumu Bilgisi, Kidem Ayligina Esas Hizmet Siiresi, Eski Gorevinden Ayrilis Tarihi, Yeni Gorev
Yerinde Ayliga Hak Kazandig1 Tarih, 15 Giin iginde Hareket Edip- Etmedigi, Etmedigi Takdirde Gecikme
Nedeni Bilgisi, Almig Oldugu Saglik Raporlarinin Y1l Icinde Toplam Siiresi, Yabanci Dil Tazminatindan
Yararlanip Yararlanmadigi; Yararlantyorsa Grubu, Aile ve Cocuk Yardimi Alip Almadigi/Alryorsa Cocuk
Sayisi, Akademik Tesvik Puan1 Bilgisi, Aldig1 Promosyonlar Bilgisi)

Egitim Verisi (Ogrenim Durumu Bilgisi)
Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Unvani ve Gorev Yeri Bilgisi)

Finans Verisi (Sahsi ve Aile Yollugunu Alip Almadigi/Almigsa Tutari, Siire Gelen Gelir Vergisi Matrah
Toplami, Giyecek Yardimi Alip Almadigi/Almissa Tutar1, Borglu Ise Borglaria Ait Bilgiler)

Sendika Uyeligi Verisi (Sendika Ismi ve Kesinti Tutar1, Sendika Uye Numarasi)

Giivenlik Sorusturmasi Siireci
Calisan,
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza, TCKN, Uyruk, Niifus Ciizdani/Kimlik Kart1 Fotokopisi Bilgileri)

Mesleki Deneyim Verisi (En Son Mezun Oldugu Okul Bilgileri (Ady/Yeri/Giris/Mezuniyet
Tarihi/Ayrilma Nedenl Bilgisi, En Son Calistig1 Isyeri Bilgileri (Unvan/Adres/Calisma Siiresi Bilgisi))

Tletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)
Gorsel ve Isitsel Veri (Fotograf)
Askerlik Durum Verisi (Askerlik Bilgileri (Ceza/Terhis Tarihi/Baslama Tarihi/Birlik Adi/Yeri Bilgisi))

Calisan Yakim,

Ozliik  Verisi  (Anne/Baba/Veli/Es/Kardes/18  Yasindan  Biiyiilk  Cocuklarm  Bilgileri
(Ad/Soyad/Adres/irtibat/TCKN))

izin istegi/Onay Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Ouzliik Verisi (Kurum Sicil Numarasi, izin Bilgileri)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan/Gorev Yeri Bilgisi)

fletisim Verisi (Izin Adres Bilgisi)

E-KPSS Yerlestirme Sonucuna Gore Atanan Personel Alim Siireci
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Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN, Cinsiyet, Uyruk, Niifus Ciizdan (On Yiiz)
Fotokopisi Bilgileri, Aile Niifus Kayit Ornegi Bilgileri)
Ozliik Verisi (Dilekge Bilgileri, Ozgeg¢mis Bilgileri, Varsa Emekli Sandi1g1/SSK/Bag-Kur Sicil Numarast,
Barkodlu Sigortalilik Tescil ve Hizmet Kaydi Tespit Belgesi)
Egitim Verisi (Ogrenim Bilgisi, EKPSS Sinav Sonucu veya Kura ile Yapilan Yerlesme Sonug Belgesi
Bilgileri, Lise/Lisans Diplomas1 Fotokopisi Bilgileri)
Tletisim Verisi (Telefon Numarasi, Adres Bilgisi, E-Posta Adresi)
Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Belgesi)
Gorsel ve Isitsel Veri (Fotograf)
Ceza Mahkiimiyeti ve Giivenlik Tedbirleri Verisi (Adli Sicil Kaydi Bilgileri, Giivenlik Sorusturmast
Formu Bilgileri)
Saglik Verisi (Saglik Kurulu Raporu ve Engellilik Raporu Bilgileri)
KPSS Yerlestirme Sonucuna Gore Atanan Personel Alim Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN, Cinsiyet, Uyruk, Niifus Ciizdan (On Yiiz)
Fotokopisi Bilgileri, Aile Niifus Kayit Ornegi Bilgileri)
Ozliik Verisi (Dilekge Bilgileri, Ozgegmis Bilgileri, Varsa Emekli Sandi1g1/SSK/Bag-Kur Sicil Numaras,
Ikametgah Belgesi Bilgileri, Barkodlu Sigortalilik Tescil ve Hizmet Kaydi Tespit Belgesi)
Mesleki Deneyim Verisi (Hizmet Belgesi Bilgileri, Ozel Kosul Belirten Bir Kadro Tercih Edilmisse
Adayin Ozel Kosul Tasidigin1 Belirten Belge Bilgileri)
Egitim Verisi (Ogrenim Bilgisi, KPSS Sinav Sonucu ve Kura ile Yapilan Yerlesme Sonug Belgesi
Bilgileri, Lise/Lisans Diplomast Fotokopisi Bilgileri, OSYM Yerlestirme Sonug Belgesi Bilgileri)
Tletisim Verisi (Telefon Numarasi, Adres Bilgisi, E-Posta Adresi)
Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Belgesi)
Gorsel ve Isitsel Veri (Fotograf)
Ceza Mahkiimiyeti ve Giivenlik Tedbirleri Verisi (Adli Sicil Kaydi Bilgileri, Giivenlik Sorusturmasi
Formu Bilgileri)
Saghk Verisi (Saglik Kurulu Raporu Bilgileri)
657 Sayih Kanun’un 92.Maddesi/2828 Sayili Sosyal Hizmetler Kanunu/3713 Sayih Kanun Personel
Al Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, Dogum Tarihi/Yeri, TCKN, Cinsiyet, Niifus Ciizdan (On Yiiz) Fotokopisi
Bilgileri, Niifus Aile Kayit Ornegi Bilgileri)
Ozliik Verisi (Dilekce Bilgileri, Ozgecmis Bilgileri, Varsa Emekli Sand1§1/SSK/Bag-Kur Sicil Numaras,
Barkodlu Sigortalilik Tescil ve Hizmet Kayd1 Tespit Belgesi))
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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Mesleki Deneyim Verisi (Mesleki Deneyim Belgesi Bilgileri, Sertifika Belgesi Bilgileri)
Egitim Verisi (Diplomas1 Fotokopisi Bilgileri)

Askerlik Durum Verisi (Askerlik Durum Belgesi)

Gorsel ve Isitsel Veri (Fotograf)

Ceza Mahkiimiyeti ve Giivenlik Tedbirleri Verisi (Adli Sicil Kayd: Bilgileri, Glivenlik Sorusturmasi
Formu Bilgileri)

Saglik Verisi (Saglik Kurulu Raporu Bilgileri)

Personel Bilgi Sistemi Kullanic1 Kayit Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Kimlik Seri Numarasi, Anne/Baba Adi, Dogum Tarihi/Yeri, Kimlik
Verilis Nedeni, Cinsiyet)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan/Brang/Birim/Kadro Bilgisi, Fakiilte/Boliim/Program Bilgisi)

Tletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Bilgi islem Daire Baskanhg;

E-Posta Istek Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Unvan Bilgisi, Calistigi Birim/Boliim Bilgisi)

Iletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Arniza/Destek Talep Bildirim Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad)

Mesleki Deneyim Verisi (Calistig1 Birim, Oda Numarast)

Talep Verisi (Ariza/Destek Talep Bilgisi)

fletisim Verisi (E-Posta Adresi)

Elektronik imza Temini Basvuru Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kurum Adi/Birim/Unvan Bilgisi, Calistig1 Birim, Oda Numarast)

Tletisim Verisi (Calistig1 Kurum Adres Bilgisi, E-Posta Adresi, Telefon Numarasi)

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi;

Hata veya Noksan1 Bulunan Odeme Belgesi ve Ek Belgeler Siireci

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1
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Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN/Vergi Kimlik Numarasi)

Finans Verisi (Biitge Gideri/Hata veya Noksanlik Tutart)

Harcama Birimleri i¢cin KBS-MYS-E Biitce Yetki Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Kadro/ Gorev Bilgisi)

Tletisim Verisi (E-Posta Adresi)

Islem Giivenligi Verisi (Yetkilendirme Bilgileri)

Odeme Belgesi ve Eki Belgeler Teslim / Teselliim Tutanag Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN/Vergi Kimlik Numarasi)

Finans Verisi (Biitge Gideri/Hata veya Noksanlik Tutar1)

Tasimir Kayit ve Devir Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Imza)
Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)

Mesleki Deneyim Verisi (Gorev Yeri/Unvan)

Idari ve Mali isler Daire Baskanhgi;
Teknik Gezi Taahhiitnamesi Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Gezinin Yapilacagi Yer ve Tarihi)

Malzeme Talep Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Talep Verisi (istenen Malzeme/Hizmet Bilgisi)

Tagsit Talep ve Tabhsis Siireci
Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza/Kase Bilgileri)

Mesleki Deneyim Verisi (istek Yapan Birim Bilgisi, Unvan Bilgisi)

Tahsis Edilen Arag Plakasi)

Iletisim Verisi (Telefon Numaras1)

Talep Verisi (Istek Gerekgesi, Arag¢ Cinsi, Kullanilacag1 Giizergah Bilgisi, Hareket-Doniis Giinii/Saati,
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Kalite Yonetim Koordinatorliigii;

Anket Uygulama Izin Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Mesleki Deneyim Verisi (Birim Bilgisi, Anket Bilgileri (Adi/Amac1/Uygulama Baslangi¢-Bitis Tarihi))

Tletisim Verisi (Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhg);
Ihale Komisyon Tutanaklan Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ihale Komisyon Karan Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, imza)

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg;
Ogrenci Bilgi Sistemi Kayit Siireci

Kimlik Verisi (Ad/Soyad, TCKN, Kimlik Seri Numarasi, Anne/Baba Adi, Dogum Tarihi/Yeri, Kimlik
Verilis Nedeni, Cinsiyet)

Ozliik Verisi (Sicil Numarasi)
Mesleki Deneyim Verisi (Unvan/Brang/Birim/Kadro Bilgisi, Fakiilte/Boliim/Program Bilgisi)

Tletisim Verisi (Adres Bilgisi, Telefon Numarasi, E-Posta Adresi)

Kisisel Verilerinizin islenme Amaclar

Idari personel statiiniiz kapsaminda; Universitemizin personel daire baskanhigi politikalarinin
yiiriitiilmesi; Personel 6zliik dosyasinin olusturulmasi; Yan haklarm hesaplanabilmesi; Asgari ge¢im
indirimi iicretlerinin hesaplanabilmesi; Bordrolama siire¢lerinin yiiriitiilmesi; Personele maas
6demelerinin yapilmasi; S6zlesme siireclerinin yiiriitiilmesi; Elektronik belge yonetimi sistemi (EBY'S)
iizerinden kullanici hesabi agilmasi, yetkilendirilme yapilmasi ve siireglerin yiiriitiilmesi ve yazigmalarin
yapilmasi; Personel kimlik kart1 basim siireglerinin yiiriitiilmesi ve teslim edilmesi; Personele ihtiyaglari
dogrultusunda gerekli esyalarin temin edilmesi ve kendisine zimmetlenmesi ile buna dair hukuki
siireglerin yiiriitiilmesi; Kurum i¢i ¢aligma faaliyetlerinin planlanmasi, gerekli diizenlemelerin
yapilmast; Kurum ic¢inde ya da disinda yapilan masraflarin belgelenmesi, degerlendirilmesi ve
O0denmesi; Hizmet/hususi pasaport taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi ve gerekli islemlerin
yapilmasi; Personelin komite, konsey ve kurullarda gorevlendirilmesi; Servis ve seyahat
organizasyonunun saglanmasi; Personel gorevlendirilmesi yapildiginda yevmiye, konaklama ve yol
licreti 6demelerinin yapilabilmesi; Personelin kuruma giris ¢ikislarinda turnikelerden gecebilmesi,
kiitiiphane ve yemekhane gibi bazi sosyal haklardan yararlanabilmesi amaciyla personel kimlik kart:
stireclerinin ylriitiilmesi; Es ve saglik durumundan dolayr mecburi hizmeti bulunan personelin nakil

Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirlik Onay1

Bolum Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatorii Ust Yonetici




P,,\)’**"/D\Df/\% Dokiiman No YD.025
FEZA ‘%é flk Yayin Tarihi | 25.11.2021
< 0?@.7 & IDARI PERSONEL AYDINLATMA METNI Revizyon Tarihi | -
‘A Revizyon No 0

‘VERsYS Sayfa 8/9

islemlerinin yapilabilmesi; Nakil gelen personelin kendisi ve aile fertleri igin sabit iicret, yevmiye ve
yol fiicretlerinin Odenebilmesi; Personelin iicretli ya da {icretsiz izin taleplerinin alinmasi,
degerlendirilmesi, onaylanmasi, izin siire¢lerinin yiiriitiilmesi ile gerekli organizasyonlarin yapilmast;
Babalik, oliim, evlilik ve benzeri sebeplerle mazeret izninin kullandirilmasi; Giivenlik sorusturma
siireglerinin yiiriitiilebilmesi; Atama siire¢lerinin yiiriitiilebilmesi; Hukuki siireglerin yiiriitiilebilmesi;
Arag¢ zimmetleme islemlerinin yapilabilmesi; Caligilan pozisyonun gerektirdigi kosullara uygun kisisel
koruyucu malzeme teslim siireclerinin yiiriitiilmesi; Satin alma taleplerinin alinmasi, degerlendirilmesi;
Personele e-posta ve kullanict hesabi tanimlama iglemlerinin yapilmasi; Tasginir kayit, zimmet ve devir
islemleri siireglerinin yonetilmesi; Her tiirli risk takibinin yapilabilmesi; Personele iliskin disiplin
prosediirlerinin yiiriitiilmesi, tespiti, onlenmesi, incelenmesi ve ilgili idari veya adli makamlara
bildirilmesi; Mevzuat, ilgili diizenleyici kurumlar ve diger otoritelerce dngoriilen diger bilgi saklama,
raporlama, bilgilendirme ylikiimliiliiklerine uyulmasi; Personel i¢in is akdi ve her tiirlii mevzuattan
kaynakl1 yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi amaglariyla iglenecektir.

Kisisel Verilerinizin Aktarilmasi

Kisisel verilerin aktarilmasina 6rnek olarak toplanan kisisel verilerin depolama amaciyla yurti¢cinde
bulunan bir sunucuya depolanmasi yahut ilgili egitim 6gretim faaliyetleri kapsaminda gerceklesen bir
ihtilafa dayal1 olarak bir idari ya da cezai sorusturma baslatilmasi yahut dava agilmasi halinde ilgili
kamu kurum ve kuruluslarina gonderilmesi gosterilebilir. Bu gergevede talep edilmesi halinde
kanunlarda belirtilen kamu kurumlarma (Bakanliklar ve Cumhurbagkanligi kurullari, Yiiksekogretim
Kurulu, T.C. Sosyal Giivenlik Kurumu, Sivil Savunma Genel Mudiirliigii, Kamu E- Uygulama Sistemi
basta olmak ve bunlarla sinirli olmamak tizere kamu kurum ve kuruluslari) kanunda 6ngoriilen amag ve
sinirlamalar dahilinde kigisel verilerinizi aktarabiliriz.

Kisisel verileriniz;

e So6z konusu kisisel veriler hukuki uyusmazliklarim giderilmesi, yargisal siireglerin
yiiriitiilebilmesi veya takibinin saglanmasi yahut kanuni ya da hukuki yilikiimliiliigiin yerine
getirilmesi amaciyla veya ilgili mevzuatlar geregi adli makamlar yetkili resmi kurum ve
kuruluslar ile kanunen yetkilendirilmis 6zel kisiler ile veya ilgili kolluk kuvvetlerine veya
hukuksal siire¢lerimizi yiiriiten anlagsmali oldugumuz avukatlarimiza,

o Ise giris islemlerinizin yapilabilmesi igin T.C. Sosyal Giivenlik Kurumu’na,

e Gegici gorevlendirme siireclerinizin yiiriitiilebilmesi i¢in gorevlendirildigi kuruma,

e Nakil bildirim islemlerinizin yapilabilmesi i¢in nakil gideceginiz kuruma,

e Mecburi hizmet yiikiimliiliigii islemlerinizin yiiriitiilebilmesi i¢in gideceginiz kuruma,

e Maas ve diger yan haklarimizin 6denebilmesi igin anlagsmali oldugumuz bankalara aktarilacaktir.

Onemle belirtmek isteriz ki ilgili isleme ve aktarma faaliyetleri gerceklestirilirken, kisisel verilerin
giivenlik ve gizliliginin saglanmasi amaciyla teknik imkanlarin izin verdigi makul 6l¢iideki idari ve
teknik tedbirler almaktayiz.

Kisisel Verilerinizin Elde Edilme Yontemleri ve Hukuki Sebepleri

Kisisel verileriniz, siire¢ bazli form doldurulmasi, evrak sunulmasi, s6zlesme imzalanmasi, {iniversite
ya da iiniversitenin ¢alisanlarinin kurumsal e-posta adreslerine elektronik posta gonderilmesi yahut
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tiniversitenin biligim sistemleri lizerinden yazigma yapilmas1 gibi otomatik ya da kismen otomatik olan
veya otomatik olmayan yontemlerle toplanacaktir.

6698 Sayili KVK Kanunu’nun 5/1-°"A¢ik rizanin alinmasi’’, 5/2-a)’’Kanunlarda acik¢a ongdriilmesi”,
c)“Bir sozlesmenin kurulmas1 veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla, sézlesmenin
taraflarima ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi”, ¢)“Veri Sorumlusunun hukuki
yukiimliiliiglinii yerine getirmesi”, e)*’Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin
zorunlu olmasi”, f)“flgili kisinin temel hak ve oOzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmas1” maddelerinde belirtilen kisisel
veri igleme sartlart dahilinde islenecektir.

Tlgili Kisi Olarak KVK Kanunu’nun 11. Maddesinde Sayilan Haklarimz Nelerdir?

Kisisel veri sahipleri olarak, haklariniza iligkin taleplerinizi asagida belirttigimiz yontemlerden
dilediginizi tercih ederek Kurumumuza iletmeniz durumunda Kurum talebin niteligine gore en kisa
siirede ve en gec otuz giin icinde talebinizi iicretsiz olarak sonuglandiracaktir. Ancak, iglemin ayrica bir
maliyeti gerektirmesi halinde, Universitemiz tarafindan Kisisel Verileri Koruma Kurulunca belirlenen
tarifedeki {icret alinacaktir. Kisisel verisi islenen kisi olarak, Kanunun ilgili kisinin haklarimi diizenleyen
11. maddesinde (kisisel veri islemeyi 6grenme, islemeyle ilgili bilgi talep etme, islemenin amaca
uygunlugunu O6grenme, aktarim yapilan kisileri bilme, eksik veya yanlis islemelerin diizeltilmesini
isteme, silme veya yok edilmesini isteme, otomatik tiim iglemlerin iiglincii kisilere bildirilmesini isteme,
analize itiraz etme, zararin giderilmesini talep etme) haklariniz bulunmaktadir.

Kanun’un 11. maddesinde siralanan haklariniza yonelik bagvurularimizi kimliginizi tespit edici gerekli
bilgiler ile bu haklardan kullanmay1 talep ettiginiz hakkiniza yonelik aciklamalarinizi igeren talebinizi
www.alanya.edu.tr internet adresinde yer alan KVK Kanunu flgili Kisi Bagvuru Formu’nu doldurarak,
formun imzal bir niishasini ¢’ Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi, Kestel Mahallesi, Universite
Caddesi, No:80 PK:07425 ANTALYA/ TURKIYE”’ adresine (iletisim Numarasi; 0 242 510 60 60/ 0
242 510 60 09) kimliginizi tespit edici belgelerle bizzat elden iletebilir, noter kanaliyla ya da
kvkk@alanya.edu.tr e-posta adresine elektronik posta yoluyla veya KVK Kanunu’nda belirtilen diger
yontemlerle génderebilir veya ilgili formu alanyaalaaddinkeykubat@hs01.kep.tr kayith e-posta adresine
giivenli elektronik imzali olarak iletebilirsiniz. Bagvuru yolu, yontemleri ve bagvurunun igerigi ile ilgili
olarak daha fazla bilgi almak i¢in www.alanya.edu.tr internet adresimizde yer alan °KVK Mevzuat
Uyarinca llgili Kisinin Haklarinin Kullandirilmas1®” metnini inceleyebilirsiniz.

KVK Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla bildiririz.
Saygilarimizla,
Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi

Tlgili Kisi

Ad1 Soyadi
Tarih

imza
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