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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 
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İlgili Kişi 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

İdari Personel 

Birimi 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

İdari Personel 

Birimi 

 

 
 

 

 

Daire 

Başkanı, 

Genel 

Sekreter, 

Rektör 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Üniversitemize naklen atanma talebine ilişkin 

başvuru yapılması 

İşleme 

Başla 

İlgili kurum 

tarafından 

muvafakatı uygun 

görüldü mü? 

 

Atama kararnamesinin 

düzenlenmesi 

Atama kararnamesinin 

onaylanması 

İlgili kurumdan muvafakatı ile 

atamaya ilişkin belgelerin 

istenmesi ve ilgili kurumun cevap 

yazısının gelmesi 

Uygun kadro 

var mı? 
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Uygun kadronun bulunmadığına 

dair bilgi yazının ilgiliye 

gönderilmesi 
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İdari Personel 

Birimi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
İdari Personel 

Birimi 

 

 

 

İşlem 

Sonu 

Ataması 

yapılan ilgili 

göreve 

başladı mı? 

Atama kararnamesinin 

ilgili personelin 

atamasının yapıldığı 

birime gönderilmesi 

Yasal süre içerisinde göreve 

başlamadı ise naklen atama 

işleminin iptal edilmesi 
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Atama kararnamesinin ilgili 

kuruma gönderilmesi ve 

görevden ayrılış tarihi ile özlük 

dosyasının istenmesi 


